ELENA POGGI

Carta didentita: CA10960XG
Data di nascita: 28/12/1976
Luogo di nascita: VOGHERA, Italia

Nazionalita: italiana

CONTATTI

Q vicolo Martinetto 1
SILVANO PIETRA, ltalia
(Abitazione)

elena.poggi76@gmail.com

ol <

(+39) 3334520807

PRESENTAZIONE
* PATENTE B, AUTOMUNITA

B curopass
« DISPONIBILE ANCHE PART-TIME

« CERCO LAVORO COME SEGRETARIA AMMINISTRATIVA
* ATTUALMENTE DISOCCUPATA, PERCEPISCO NASP!

ESPERIENZA LAVORATIVA

‘ SILVANO PIETRA

NASPI
17/01/2026 - Attuale

‘ SPEDIEXPRESS SRL Silvano Pietra, Italia

Segretaria generale

02/01/2002 - 16/01/2026

bollettazione manuale e automatica

codifica articoli di magazzino

inserimento articoli/merce in entrata e uscita

creazione e gestione inventario

gestione pratiche di anomalie/mancanze/danneggiamenti
gestione giacenze e relative disposizioni di riconsegna o rientro
gestione c/assegni

assistenza clienti

@ ASL VOGHERA, Italia

tirocinio presso azienda ospedaliera locale

1996 - 1998

tirocinio formativo presso Ospedale di Voghera, Stradella, case di riposo
affiancamento ad un terapista della riabilitazione nello svolgimento delle
attivita quotidiane con pazienti ricoverati

affiancamento in ambulatorio per terapie meccaniche

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
1990 - 1995 Voghera, Italia

® diploma di maturita professionale per segretaria di
amministrazione Istituto Professionale SERVIZI COMMERCIAL
MARAGLIANO di Voghera

Campo di studio Economia, tecnica aziendale e diritto

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: italiano
Altre lingue:

inglese

Ascolto A1
Produzione orale A1

Lettura A2
Interazione orale A1

Scrittura A1

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C7 e C2: Livello avanzato



COMPETENZE

Windows Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPaint ecc) Gestione autonoma della posta e-mail
GoogleChrome | Gestione PDF |Gmail pazienza disponibilita |precisione Whatsapp Elaborazione delle
informazioni

ATTIVITA SOCIALI E POLITICHE

+ rappresentante di classe per tre anni

PATENTE DI GUIDA
* Patente di guida: B

HOBBY E INTERESSI

lettura, informazione in generale, sport, stare all'aria aperta

sono una mamma di due figli; mi piace leggere e seguire i figli nelle loro attivita sportive.
Ho un giardino e mi piace stare all'aria aperta, sistemando il giardino

VOLONTARIATO
2025 - ATTUALE Silvano Pietra

pro-loco Amici di Silvano Pietra
faccio parte della Pro-loco del mio paese e collaboro per la realizzazione e riuscita degli eventi

Autorizzo il trattamento dei miei doti personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in
materia di protezione dej dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.



